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MICROSOFT® EXCEL®

GRUNDKURS I EXCEL®

LÄNGD:
2 dagar (09.00 - 16.00)

FÖRKUNSKAPER:
Grundläggande kunskaper Windows
och filhantering.

MATERIAL, LUNCH OCH FIKA:
Ingår.

PRIS:
6 300:-
Exklusive moms
Kursen skall vara betald innan
kursstart

ESSTEKNIK
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UR INNEHÅLLET:
*Skriva in i kalkylbladet

*Flytta och kopiera celler

*Skapa formler

*Relativa och absoluta cell-
referenser

*Formatera kalkylen

*Anpassat talformat

*Diagram

*Anpassa utskriften

*Fyllningshandtaget

*Gruppredigera blad

*Formler över flera blad

*Funktioner

*Skydda blad

*Skapa kalkylmall

Med Excel® skapar du enkelt tydliga kalkyler och sam-
manställningar. Excel minimerar risken för felaktiga
resultat eftersom beräkningarna sköts automatiskt av
programmet. Diagram i Excel gör att du mycket snabbt
och enkelt kan presentera uppgifter på ett lättbegripligt
vis. Efter två kursdagar kommer du att behärska grun-
derna i Excel och få många tidsbesparande tips som
hjälper dig att komma igång och arbeta effektivt med
programmet.
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